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Sind lhre Excel-Arbeitsmappen komplex und unibersichtlich? Wir zeigen Ihnen Wege auf,

wie Sie diese optimieren konnen. (Alle Seminarmodule sind einzeln buchbar.)

Modul 1: Dateneingabe und -pflege mit SharePoint @ Neues Element oder diese Liste bearbeiten

Alle Elemente  Alle Elemente & Userinfos  GNKS e

v Titel Kostenstelle  Menge Preis  Kosten Lieferdatum

Erfahren Sie, wie Sie lhre Daten durch Berechtigungen

Lampe e 408 5 12,99 € 64,95 €
schiitzen und nachvollziehen, wer wann welche L2prop .o 3 F0E Sm0e e
Radiergummi ... 408 5 199€ 995¢
Anderu ngen vorgenommen hat. Locher e 508 1 2996 299€ 22052019
Bildschirm e 608 1 199,00 € 199,00 €
Modul 2: Transparentes Reporting mit Pivottabellen Summe _ Monate I
Konto B an Feb Mrz Apr Mal
0000001 1.000,00 € 1.500,00€ 500,00 €
i . i . . 0049999 2.500,00 € 1.500,00 € 500,00 € 500,00 €
Erfahren Sie, wie Sie lhre Auswertungen Ubersicht- 5250100
9300001 236559 44720€C 273691C 220415€ 10945 C
. . . ey e 9380006 32932324 9.54374 € 1684194 ¢ 22.81480€ 2745344 ¢
licher, einfacher und weniger fehleranfallig gestalten s393301 209078€  7033€_ S758€ 1418198 ¢ 101378€
9400006 44,03¢ 39,27 ¢ 127,33 1.‘. 83,30¢
konnen. e | eesme arase ssane
(9440003 186374 537ERE

Modul 3: Datenaufbereitung mit PowerQuery

Transformieren

Erfahren Sie, wie Sie mit neuen Features in Excel

Arbeitsschritte vereinfachen und ohne Program-

mierkenntnisse automatisieren.

Davon profitieren Sie:

+++ Ubersichtliches Tabellendesign +++ menilgesteuerte Aufbereitung von Daten +++ Tipps zur Vereinfachung von Reports
+++ Features fiir mehr Revisionssicherheit +++ Strategien zur Vermeidung haufiger Fehlerquellen +++ Méglichkeiten zur
Automatisierung +++ bewahrte und neue Funktionen fiir mehr Effizienz im Reporting +++

Termine
02.-04. Dez. 2019 (Frankfurt a.M.) | 04.-06. Mai 2020 (Dusseldorf) | 28.-30. Sept. 2020 (Stuttgart)

Johannes Curio ist IT-Berater und ausgezeichneter Trainer mit langjahriger
Erfahrung in der Entwicklung und Optimierung von Reports in mittelstandi-
schen und groBen Unternehmen.
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So kdnnen Sie sich auf Ihre Daten kiinftig besser verlassen!

Modul 1: Dateneingabe und -pflege mit SharePoint

In diesem Modul zeigen wir Ihnen die Vorteile von SharePoint-Listen bei
der Dateneingabe, wie Sie diese professionell erstellen und verwalten.
Dabei lernen Sie das Berechtigungskonzept in SharePoint, das Arbeiten
mit berechneten Spalten und weitere wichtige Features kennen.

AGENDA

08.30 Empfang und Ausgabe der Seminarunterlagen

09.00
Einfithrung in SharePoint

e Grundlagen und Einsatzzweck
e Aufbau und Freigabe einer SharePoint-Website
e Gleichzeitige Eingabe von Daten

10.30 Kaffeepause

11.00
Datensicherheit beim Arbeiten mit SharePoint-Listen

e Versionierung von Daten

* Benachrichtigung bei Anderung der Daten

e Das Berechtigungskonzept in SharePoint

e Schutz vor versehentlichem Bearbeiten und Léschen von Daten
¢ Erweiterte Datenansicht

e Export nach Excel (inkl. Synchronisation)

Modul 2: Transparentes Reporting mit Pivottabellen

Auswertungen in Excel werden durch die Anwendung vieler Funktionen oft
sehr komplex. In Modul 2 erfahren Sie daher, wie Sie diese mit einem ge-
eigneten Tabellendesign und Pivottabellen Gbersichtlicher und effizienter

gestalten.

AGENDA

08.30 Empfang und Ausgabe der Seminarunterlagen

09.00
Effizientere Datenbearbeitung mit dem Feature ,,Als Tabelle formatieren*

e Sprechende Formeln und berechnete Spalten
e Dynamische Anpassung der Ergebniszeile an Filtereinstellungen

e Stolpersteine des Features und Lésungsansatze

Radiergummi - ANR - Allnamainknctar Versionsverlauf
Freigeben
Locher Nr. §  Geandert Geandert von
Bildschirm . Element bearbeiten 20 230420192011 Johannes Curio
Laptop ... Elementlaschen Kostenstelle 408
10 14122018 09:58 Andy Arbeit
Bleistift <=« Versionsverlauf @ Titel Radiergummi
Spitzer -«« Flement anzeigen Menge 5
Preis 199 €
Keks * Erweitert , Kosten 9,95 €
12.30 Gemeinsames Mittagessen

13.30
Erstellen einer eigenen SharePoint-Liste

In einer Gruppe von zwei bis drei Personen wiederholen Sie die Inhalte des
Vormittags und vertiefen diese anhand der Anforderungen einer eigenen
SharePoint-Liste.

15.00 Kaffeepause

15.30
Erweiterte Arbeitstechniken fiir den Einsatz von SharePoint

e Giltigkeitsprifung
e Arbeiten mit berechneten Spalten

e Beziehungen zwischen SharePoint-Listen

Abschlussiibung

17.00 Ende des Seminartages

A [} g [ E F
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17 Vodk
L weil
19
10.30 Kaffeepause
11.00

Komplexe Auswertungen mit Pivottabellen

* Erstellen dynamischer Pivottabellen (Anderungen und Erweiterungen
der Rohdaten werden automatisch berlcksichtigt)

e Komplexe Auswertungen mit Datenschnitten, Gruppierungen und
»Werte anzeigen als*

e Moglichkeiten der Datenvisualisierung

12.30  Gemeinsames Mittagessen

13.30
Erstellen eines geeigneten und iibersichtlichen Tabellendesigns

e Was macht ein gutes Tabellendesign aus?
e Erstellen atomarer Spalten, jede Spalte eine Information, etc.
* Best Practices und Ubungen zum Verstandnis

15.00 Kaffeepause

15.30
Verbesserung der Datensicherheit

e Wie Sie typische Fehlberechnungen in Excel vermeiden
e Sicherheits-Features wie Zellschutz und Gultigkeit und deren Grenzen

* Tipps zur Performance-Steigerung

17.00 Ende des Seminartages
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Mehr Effizienz im Reporting mit PowerQuery und PowerPivot

Modul 3: Datenaufbereitung mit PowerQuery

Importierte Daten missen oft aufwendig per Hand bearbeitet und ver-
knlpft werden, bevor man die eigentliche Auswertung vornehmen kann.
Mit neueren Funktionen in Excel kénnen Sie diese Arbeitsschritte einfa-
cher durchfiihren und automatisieren.

AGENDA

08.30 Empfang und Ausgabe der Seminarunterlagen

09.00
Wie neue Funktionen die Arbeit erleichtern

¢ Neue Wege in der Datenbearbeitung

e Einflhrung in PowerQuery

Anmerkung: PowerQuery und PowerPivot stehen als Power Bl Add-ins fur
zahlreiche Excel-Versionen zur Verfligung. In neueren Versionen sind die
Funktionen fester Bestandteil des Programms.

10.30 Kaffeepause

11.00
PowerQuery Teil I: Importierte Daten bearbeiten

e Verschiedene Datenquellen einbinden (Excel, CSV, etc.)
e Tabellen menlgesteuert bereinigen und aufbereiten

e Automatisierung bei periodischen Imports

Q| -+ | mbeie1sy Antage s n e
Start Trarsformiren Epate hinzfogen Ansihr

Auflistung der

ginzelnen Schritte

2 SPALTEN, 3 ZELEN WORSCHAL HERLINTERSGELACEN UM 1349

12.30 Gemeinsames Mittagessen

13.30
PowerQuery Teil Il: Machtige Funktionen fiir groBe Zeitersparnis

e Daten entpivotieren und nach lhren Vorstellungen erneut pivotieren
e Features, um automatisiert Liicken in einer Tabelle zu schlieBen
e Tabellen aus dem Internet importieren und weiterverarbeiten

e Einsatz von Parametern, um Importe zu steuern

Joins beim Kontenabgleich
Mit Joins komplexe Verkniipfungen erstellen (SVerweis war gestern)

15.30 Kaffeepause

Einblick in PowerPivot

e Tabellen lber logische Beziehungen miteinander verkniipfen und
PowerPivot-Datenmodelle erstellen

e Erste Auswertungen in PowerPivot vornehmen

e Kurze Einfuhrung in DAX-Funktionen

17.00 Ende des Seminartages

IHR TRAINER

Johannes Curio ist IT-Berater und von Microsoft ausge-
zeichneter Trainer fir Excel und weitere Office Produkte.
In Gber 20 Jahren hat er zahlreiche Projekte in Europa
und weltweit, z.B. in Australien und Stdafrika durch-
geflihrt. Seine Schwerpunkte liegen in den Bereichen
Excel, Power Bl und Datenbanken.

Microsoft 3 icrosef
0.Office

CERTIFIED
IT Professional

ARBEITSWEISE UND SEMINARUNTERLAGEN

Die Inhalte erarbeiten Sie gemeinsam mit unserem Trainer anhand von
Praxisbeispielen, z.B. dem des fiktiven Unternehmens , KiichenCurio*.
Hierflr stellt Exbase Ihnen ein Notebook zur Verfligung.

Als Teilnehmer/in erhalten Sie schriftliche Seminarunterlagen und die
Ubungsdateien, sodass Sie die Inhalte auch nach Besuch der
Veranstaltung gut nachvollziehen kénnen. Zudem erhalten Sie eine
Urkunde, die lhre Teilnahme bestatigt.

WER SOLLTE TEILNEHMEN?

Dieses Seminar richtet sich an Excel-Anwender, die Massendaten analy-
sieren, dabei insbesondere an Fach- und Flhrungskrafte aus den
Bereichen Controlling, Finanzen und Revision.

ALLGEMEINE HINWEISE

Da nicht alle Anwender die gleichen Systemvoraussetzungen mitbringen
(z.B. SharePoint) haben wir drei sich gut erganzende Module erstellt:

Sie bendtigen fir Modul 1 SharePoint (ab Version 2010), fir Modul 2
Excel (ab Version 2010), fir Modul 3 eine Excel-Version mit PowerQuery
und PowerPivot. Bei Fragen hierzu kontaktieren Sie uns gerne unter:
info@exhase.de.

Die Module sind einzeln buchbar.

INHOUSE-SEMINARE

Bei Interesse an einem Inhouse-Seminar freuen wir uns auf Ihre Nachricht
an info@exbase.de oder an j.curio@exbase.de.

Exbase

Center of Excellence
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Anmeldung ,,Revisionssicheres Controlling*

Ja, hiermit melde ich mich fiir folgende/n Termin/e an:

Modul 1: Dateneingabe und -pflege mit SharePoint
[ 02. Dez. 2019 (Frankfurt am Main) [ 04. Mai 2020 (Diisseldorf)

[0 28. Sept. 2020 (Stuttgart)

Modul 2: Transparentes Reporting mit Pivottabellen
[ 03. Dez. 2019 (Frankfurt am Main) [ 05. Mai 2020 (Diisseldorf)

[ 29. Sept. 2020 (Stuttgart)

Modul 3: Datenaufbereitung mit PowerQuery
[ 04. Dez. 2019 (Frankfurt am Main) [ 06. Mai 2020 (Dusseldorf)

[ 30. September 2020 (Stuttgart)

Die Teilnahmegebiihr betragt pro Person und Modul EUR 800,00 zzg|.
MwSt. Gehen gleichzeitig mehrere Anmeldungen von Mitarbeitern eines
Unternehmens ein, gewéhren wir fiir die 2. und 3. Person 10% Rabatt.

1. PERSON

Anrede, Titel

Name, Vorname

Position, Abteilung

E-Mail

Firma

StraBBe, Nr.

Postfach

PLZ, Ort

Land

2. PERSON

Anrede, Titel

Name, Vorname

Position, Abteilung

E-Mail

RECHNUNGSDETAILS

MwSt.-Nr.

Firma

Abteilung

Stral3e, Nr.

PLZ, Ort

Datum, Unterschrift

WEITERE WEGE ZUR ANMELDUNG

Telefon +49 7531 922 82 33
E-Mail info@exbase.de
Online  www.exbase.de/rev

Post Exbase
HindenburgstraBe 2
78467 Konstanz
Deutschland

VERANSTALTUNGSORT
Die Veranstaltungen finden in einem 4-Sterne-Hotel statt. Weitere Details
senden wir lhnen rechtzeitig vor den jeweiligen Terminen per E-Mail.

TEILNAHMEBEDINGUNGEN

Geltungsbereich

Diese Teilnahmebedingungen regeln das Vertragsverhaltnis zwischen dem
Veranstalter und dem Teilnehmer. Der Teilnehmer erkennt mit seiner Anmeldung
diese Teilnahmebedingungen an. Abweichende Allgemeine Geschéaftsbedingungen
des Teilnehmers haben keine Gultigkeit.

Teilnahmegebihr

Die Teilnahmegebihr beinhaltet die Teilnahme flr eine Person. Sie versteht sich
inklusive schriftlicher Unterlagen, Mittagessen und Tagungsgetranken zzgl. MwsSt.
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestatigung und eine
Rechnung. Diese ist direkt nach Erhalt, in jedem Fall vor Eintritt in die Ver-
anstaltung, fallig.

Anmeldung

Die Anmeldung kann schriftlich via Internet, E-Mail, Fax oder per Post oder miind-
lich per Telefon erfolgen. Sie ist, vorbehaltlich gesetzlicher Widerrufsrechte, verbind-
lich. Jede Anmeldung erlangt erst durch schriftliche Bestatigung seitens des
Veranstalters Gultigkeit. Die Veranstaltungsteilnahme setzt die vollstandige
Bezahlung der Teilnahmegeblihr voraus.

Urheberrecht

Alle im Rahmen der Veranstaltungen ausgegebenen Unterlagen sowie anderweitig
erworbene Artikel sind urheberrechtlich geschiitzt. Vervielfaltigungen und anderwei-
tige Nutzung sind schriftlich durch den Veranstalter zu genehmigen.

Rucktritt des Teilnehmers

Sollte der Teilnehmer an der Teilnahme verhindert sein, so ist er berechtigt jederzeit
ohne zusétzliche Kosten einen Ersatzteilnehmer zu benennen. Dariiber hinaus ist
eine vollstandige Stornierung bis 30 Tage vor Beginn der Veranstaltung kostenlos
moglich. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Bei spaterem Rucktritt oder
Nichterscheinen wird die gesamte Teilnahmegebihr fallig.

Programménderungen und Absagen

Der Veranstalter behalt sich vor, Anderungen am Inhalt des Programms sowie Ersatz
und Weglassen der angekiindigten Referenten vorzunehmen, wenn der Gesamt-
charakter der Veranstaltung gewahrt bleibt. Muss eine Veranstaltung aus wichtigem
Grund oder aufgrund hoherer Gewalt (kriegerische Auseinandersetzungen, Unruhen,
terroristische Bedrohungen, Naturkatastrophen, politische Beschrankungen, erhebli-
che Beeinflussung des Transportwesens usw.) abgesagt oder verschoben werden, so
wird der Veranstalter die zu diesem Zeitpunkt angemeldeten Teilnehmer umgehend
schriftlich oder muindlich benachrichtigen. Bereits eingegangene Zahlungen werden
fur eine zukiinftige Veranstaltung gutgeschrieben oder bei einer Terminverschiebung
auf den neuen Termin ausgestellt. Kosten seitens des Teilnehmers, die mit der
Absage einer Veranstaltung verbunden sind (z. B. Reise- und Ubernachtungskosten),
werden nicht erstattet.

Haftung

Alle Veranstaltungen werden sorgféltig recherchiert, aufbereitet und durchgefiihrt.
Sollte es dennoch zu Schadensfallen kommen, so Gbernimmt der Veranstalter keine
Haftung fur die Vollstandigkeit und inhaltliche Richtigkeit in Bezug auf die Vortrags-
inhalte und die ausgegebenen Unterlagen.

Datenschutz

Uberlassene personliche Daten behandelt der Veranstalter in Ubereinstimmung mit
den geltenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Sie werden zum Zwecke der
Leistungserbringung elektronisch gespeichert. Einblick und Léschung der gespei-
cherten Daten kann jederzeit gefordert werden. Anfragen bitte per E-Mail an:
info@exbase.de.

Schlussbestimmungen

Der Vertrag unterliegt dem deutschen Recht. Gerichtsstand ist Konstanz
(Deutschland).

Exbase

Center of Excellence

Jetzt anmelden: www.exbase.de/rev
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